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PROCEDIMENTOS.

P1 — Cadastro do Auxiliar no CAJU.
Esse passo é realizado pelo proprio Auxiliar.

Fundamental é o auxiliar da justica cadastrar-se no sistema. Acesse,
no sitio do Tribunal de Justica, menu “Cidadao”, opcdo “Auxiliares da

Justica”, botdao “Cadastro de Auxiliares da Justica”.

O auxiliar efetuard o cadastro, fornecendo os dados ali solicitados, em
conformidade com a Instrucdo Normativa n? 7/2016, da Corregedoria-Geral

da Justica, de 20 de setembro de 2016.

A tela do Auxiliar esta abaixo representada:

Cadastro de Auxiliares da Justica

Auxiliar Credenciais | Atvacoes

Auxiliar
Alterar Senha
Dados Pes=oais
Certiddes
Dados Profissionais

Pessoa Juridica
Cadastro
Certiddes
Gerir az=ociados
Azzociar-ze

Fungéo 1: Alterar Senha.
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Ao iniciar o cadastro, o sistema CAJU enviara uma senha inicial para o
e-mail informado e ja serve para garantir que o endereco de e-mail esta

correto.

Havendo dificuldade em receber o e-mail, o auxiliar precisara contatar
a Divisdo de Atendimento ao Usuario, do Departamento de Tecnologia da

Informacdao e Comunicacao, pelo e-mail: atendimento@tjpr.jus.br

Cadastro de Auxiliares da Justiga Tribunal de Justica do Parana

Departamento de Infermatica - Divis3o de Analise

Auxiliar | Credenciais |

Morme: % Inicio 7 Ajuda X Fechar

Alterar Senha

Senha Atual:
Senha Mova:

Confirma Senha Nova:

Concluir

Fungéo 2: Dados Pessoais.

Nesta opc¢ado, o auxiliar prestara todas as informacdes necessarias para
completar a etapa pessoal de seu cadastro. Pedimos atengao especial para
os dados informados no CPF e dados bancarios, pois serdo utilizados para
pagamento. Recomenda-se manté-los atualizados para evitar problemas

com os pagamentos.


mailto:atendimento@tjpr.jus.br
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana
Departamento de Informatica - Divisio de Anilise
Auxiliar | Credenciais | Atuacies |
MNome: % Inicio 7 Ajuda X Fechar

Cadastro de Pessoa Fisica

L | Enviar Foto

Nacionalidade: |Brasileiro ~
NIT PIS/PASEP:
Num Inss:
e-mail:

Endereco Residencial

Cep:

Logradouro: |

Nimero:
Bairro:

Complemento: |

Cidade: |
UF: |PR -«
Telefones
Telefone: | | Celular: | ‘Telefone Comercial: I:l
Profissdo
Profissdo: [ | Incluir Curriculum Vitae

Dados Bancarios

* 0 auxiliar deve ser o titular da conta corrente.

BancoBanco: v
Agéncia:
Conta-DV:

Salvar

Ressaltamos que os depositos realizados pelo Tribunal de Justica do

Parana sdo somente em contas-correntes cujo titular é o préprio Auxiliar.

Funcgéo 3: Certiddes.

Funcdo imprescindivel para que o auxiliar possa manter atualizadas
suas certiddes. E defeso ao Tribunal de Justica do Parana pagar auxiliares
sem as respectivas certiddes negativas. Ressalte-se que o pagamento nao

podera ser completado caso suas certiddes estejam desatualizadas.
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Cadastro de Auxiliares da Justica

Auciliar | Crmdencis Atunciins

Mome: £ Inicio 7 Ajuda X Fechar

Certidées

Instru??o Normativa 7 de 2016

Art. 77 0 proficional nteressad mm e necreve
Tucicials, Lalicaires & Corratores dava
feajul; presncher o5 campos & anexs

[ Manimizar X Fechar

Inclusao de Certidao

Tipo: [-- Seledione -- v

Seledionar arquivo Nenhum arquive selecionado.

Data de validede: [ g9

* A validade das certidées & verificada a cada credencial submetida a
anilise da corregedoria e nos casos de requisicio de pagamento
realizado por magistrados.

» A data informada neste formulario tem como anico objetive a
notificaciio via e-mail sobre a a proximidade do vencimente da

certidéo.

1 Salvar

A informacdo da data de validade tem o objetivo de fazer o sistema CAJU
lembrar o auxiliar quando a data for atingida para que atualize as certiddes.
Esta data ndo sera utilizada pelo Tribunal, pois os técnicos observardao o

conteudo dos arquivos.

Fungdo 4: Dados Profissionais.
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana

Departamento de Informatica - Divisde de Andlise

Auxiliar | Credenciais | Atuacies |

Nome: {} Inicio ? Ajuda X Fechar

Dados profissionais

Conselho de Classe Niimero de registro

MNenhum registro encentrado.

Novo

Titulos e certificados

Nenhum registro encontrado.

Anexar documentos

Nesta opg¢do o auxiliar podera fornecer seus dados profissionais

obrigatorios e em conformidade com a Instrugdo Normativa n? 7/2016.

Este item de menu possibilita ao auxiliar acrescentar informacdes
aplicaveis sobre seu Conselho de Classe, bem como titulos e certificados que

o auxiliar julgar necessarios para a atividade em questao.

Menu CREDENCIAIS.

O mesmo profissional pode atuar em varias areas, exercendo uma ou
varias das funcdes constantes no item de menu “Credenciais”. As credenciais
atuais cadastraveis: Perito, Sindico/Administrador, Leiloeiro, Corretor de

Imoveis Penhorados e Tradutor.
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Cadastro de Auxiliares da Justica

Auxiliar Credenciais Atuagoes

Nome: Credenciais

Perito
Sindico/Administrador
Leiloeiro

Corretor de Imoveis Penhorados
Tradutor

Nesta tela, 5 elementos merecem destaque:

Cadastro

Nome: © Inicio ? Ajuda X Fechar

Credencial de Perito

Ajuda para selecionar sua credencial: clique aqui

Area:

—Selecione—- ~

Especialidade:

Assisténcia Judiciaria Gratuita:

Credenciais com a

cacdo [Assisténcia Gratuita] podem atuar

para partes beneficidrias de AJG e também para as que nio s3o.

Relacdo
Relaco:

A credencial pode ser usada para desempenhar atividade como um auxiliar

ou como um i a uma pessoa juridica.

Pessoa Juridica: <

Para adicionar certificados, verifique o menu Auxiliar > Alterar dados profissionais

Secbes Judiciarias de atuacao

Secses judi

s nas quais nio deseja atuar Secses judici;

as nas quais deseja atuar

12 Secdo: Campina Grande do Sul; 580 José dos Pinhais; Pinhais; Faze a | 4
22 Secdo: Cascavel;

32 Secio: Foz do lguacu;

42 Secdo: Guarapuava;

53 Secdo: Rolandia; Londrina; Ibipord; Cambé

6= Secaor Mandsguacu; Mandsguari; Marialva; Marings; Nova Esperanc |44
72 Secdo: Ponta Grossa;

183 SecSo: Apucarana;

192 Secdo: Arapongas;

202 Secso: Palotina; Alte Piquiri; Assis Chateaubriand;

212 Secdo: Santa Mariana; Bandeirantes; s

22° Secdo: Sdo Jerénimo da Serra; Assai; 2

* Atencdio: a escolha de secBes judicidrias que possuem mais de uma comarca implica a possibilidade de atuar em todas as comarcas da secdo.

Submeter cadastro para a corregedoria

Os dados informados no presente formulsrio somente serSo

i para iagSo da ia apés ser salvo com o marcagio da
eaixa de checagem ‘Submeter'. Atenc3o: NSo serdo possiveis qusisquer aiteracdes no formuldrio apos sua submissSo.

* A credencial somente poderd ser submetida para aceite apés & r

o das pendéncias de cadastro.

Salvar Voltar

1. Area e especialidade de atuac3o.



Tribunal de Justiga do Estado do Parand
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
Cadastro de Auxiliares da Justica

pagina 8
Quando o Magistrado — ou assessor — estiver atuando em um
processo que requeira nomear um auxiliar, pesquisara pela area e

especialidade e terd uma lista de auxiliares ali cadastrados.

Sec0es judiciarias de atendidas.

O auxiliar precisa estabelecer em quais secdes ele pretende
trabalhar. Esta resposta é importante e tem o objetivo de evitar
nomeagao para comarcas muito distantes em que o auxiliar ndo tem

condicdes de atuar.

Assisténcia Judiciaria Gratuita.
O auxiliar deve indicar se tem interesse em atuar em processos

onde houver parte beneficiaria da justica gratuita.

Submeter o cadastro para a Corregedoria.

A Corregedoria-Geral da Justica fara a validacdo da
documentacdo submetida, se a mesma esta em conformidade com a
Instrucdo Normativa n2 7/2016.

Divergéncias serao pontuadas e aparecerdao no cadastro do

auxiliar, em sua tela inicial.
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana @j
de Informatica - Divisio de Anilise =

Departamento

Nome: (¥ Inicio ? Ajuda X Fechar

Deliberacdes da Corregedoria

Notificagoes

Pendéncias de cadastro

5. Salvar.

O referido cadastro ficara guardado. Se a opc¢ao 4 for acionada, sera
também encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica que conferird as
informacdes prestadas, apontando necessidade de complementacdo de

dados e ativara o cadastro do CAJU aos magistrados.

Cada nova credencial cadastrada sera validada pela Corregedoria-
Geral da Justica: elas podem ser criadas separadamente e serao sempre

apreciadas separadamente pela Corregedoria.

O auxiliar, com seu endereco de e-mail corretamente indicado no
cadastro do CAJU, passara a receber mensagens do Tribunal de Justica

referente a movimentos no sistema CAJU.

Caso o auxiliar prefira, podera atestar a veracidade das mensagens
enviadas acessando o aplicativo do CAJU, pois o Tribunal de Justica envia
mensagens por e-mail com a finalidade de agilizar a comunicacdo, mas

entende que isto pode ser alvo de fraude e para evitar isso, todas as
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comunicagcbes concernentes a auxiliares da justica sdo devidamente

repetidas no sistema CAJU.

Em tempo: os auxiliares que ja realizaram trabalhos e aguardam
pagamento também precisam se cadastrar e o Magistrado ou seus
assessores precisa nomea-los nos processos, retroativamente, para que o

pagamento seja realizado.

P2 — Nomeacao de auxiliar.
Esse passo é realizado pelo Magistrado ou assessor por ele autorizado.

Cabe ao Magistrado ou a seus assessores nomear auxiliares da justica
para os processos. Isto é feito através do sistema CAJU e na lista constardo
apenas os auxiliares validados pela Corregedoria-Geral da Justica em

conformidade com a Instrucao Normativa.

O Magistrado acessara o sistema e no menu “Magistrado” acessara o

item “Nomear”.

Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana
Departamento de Informatica - Divisdo de Andlise
Corregedoria Magistrado Analista | | Contadoria | Presidéncia |
Nome: Auxiliar Nomeacso £ Inicio ? Ajuda X Fechar
Pesquisar Minhas nomeagdes
Avaliar MNomear
Descredenciar Momear por sorteio

Pesquisar Auxiliar com
Ressalva(s)

Representacies Processos
Painel de Vinculos Corrigir partes

Pagamentos
Reguerer
Listar vidwveis
Listar invidveis
Listar pendentes
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parané

Departamento de Informdtica - Divisdo de Andlise

Corregedoria | Magistrado | Analista | Folha | Contadoria | Presidéncia |

Nome: Perfil: analista % Inicio ? Ajuda X Fechar

Nomear Auxiliar

* Processo a nomear: Formato: NNNNNNNDDAAAAB160000

|
* Data da Nomeacao: l:l m
* Segredo de Justica:

* Secdo Judiciaria: [292 SECAD JUDICIARIA

Processos em que foi
Tipo Auxiliar Processos em que atua e
destituido
3 o

Perito Contabilidade

Salvar Voltar

P3 — Avaliagdo do auxiliar.
Esse passo é realizado pelo Magistrado.

Dando seguimento ao procedimento de nomeacao do perito, cabe ao

Magistrado avaliar o perito ao fim de seu trabalho.

P4 — Requisi¢ao de pagamento.
Esse passo é realizado pelo Magistrado.

Para proceder a requisicdo de pagamento é preciso que o processo ja

tenha transitado em julgado.

Além disso é preciso que o auxiliar faca seu cadastro (Passo 1), seja

nomeado pelo magistrado (Passo 2) e avaliado por seu trabalho (Passo 3).

O pagamento ocorrera somente apos esta requisicao, ocasiao em que
o sistema CAJU, apds a lista criada pelo Departamento Econdmico e
Financeiro, sob coordenacao do Juiz Auxiliar da Presidéncia, encaminhara os
pedidos ao Excelentissimo Senhor Presidente obedecendo-se a ordem

cronolodgica de requisicado de pagamento junto ao sistema.
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Também é preciso observar a existéncia de recursos disponiveis para
esta finalidade que sera apontada pelo Departamento Econbmico e

Financeiro.

Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parani

Departamento de Informatica - Divis3o de Andlise

Corregedoria | Magistrade | Analista | Contadoria | Presidéncia |

MNome: Perfil: £t Inicio ? Ajuda X Fechar

Requerer pagamento

Processo da atuacio: | | <«

Filtrar

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

Secdo Data da
Processo Credencial
Judiciaria nomeacido

N3o ha atuagdo em condigdo de pagamento.

Confirmar

Os dados informativos abaixo estardo presentes na avaliacdo do

Departamento Econdmico e Financeiro:

e Data de transito em julgado.
e Certiddo.
e Partes beneficiadas (com CPF, RG e nome).
e Numero do processo.
e Valores arbitrados em sentenca transitada em julgado contendo:
o Valor arbitrado propriamente dito — que pode futuramente ser
solicitado pelo auxiliar diretamente a parte sucumbente.
o Valor limitado que é o que sera pago pelo sistema.
e Justificativa.

O campo “Justificativa” pode ser utilizado pelo magistrado para
reforcar o valor limitado que apoiara a conferéncia pelo Departamento

EconOmico e Financeiro.
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Em tempo: cabera ao Departamento Econémico e Financeiro conferir

os dados dos auxiliares bem com a exatiddo do valor limitado informado e
podera solicitar ao Magistrado a revisao deste valor. Na eventual
necessidade de revisar valores, o pagamento do respectivo auxiliar ndo se

procedera no més em questao, ficara para o més subsequente.

P5 — Definir recursos disponiveis para pagamento no préximo més.
Esse passo é realizado pelo Departamento Econémico e Financeiro.

Cabe ao Departamento Econémico e Financeiro informar, até o 252
dia de cada més, os valores disponiveis para pagamento de honorarios
periciais, que ocorrera preferencialmente até o ultimo dia util do més
subsequente a elaboracdo da lista. Atingida a data do dia 25 cabe ao
departamento acessar o menu “Contadoria, item “Paradigma orgcamentario”

indicando o valor para o més.

Assim, por exemplo, no dia 25 de junho espera-se que a Contadoria

esteja indicando o valor do més de julho.

Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana

Departamento de Informatica - Divisdo de Andlise

Corregedoria | Magistrado | Analista | Contadoria | Presidéncia |

Nome: Perfil: £} Inicio ? Ajuda X Fechar

Listas de Pagamento

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

" Més
Descricdo Valor Informado .
Referéncia

MNenhuma lista de pagamento cadastrada.

Novo
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parana

Departamento de Informdtica - Divisdo de Andlise

Corregedoria | Magistrade | Analista Folha | Contadoria | Presidéncia |
Nome: Perfil: 1} Inicio ? Ajuda X Fechar

Nova Lista de Pagamento

Descricdo: ‘
=
Ano: (2015 v
Valor Informado: l:l

Voltar Concluir

Uma lista de pagamento criada implicara um novo processo
administrativo no SEl que pode ser acompanhado internamente por

qualquer funcionario do Tribunal de Justica.

Este processo servira de suporte para informacao do andamento do

processo sem prejuizo do acompanhamento pelo sistema CAJU.

P6 — Gerir lista atual de pagamentos.
Esse passo é realizado pelo Departamento Econémico e Financeiro.

Assim que o valor disponivel for definido, pode o Departamento
Econdmico e Financeiro iniciar a lista de auxiliares que terdo seus honorarios

pagos.

N3ao havendo nenhum impedimento, a lista seguira a ordem

cronoldgica dos pedidos efetuados pelos magistrados no passo 4.

O Departamento acessara o menu “Contadoria”, item “Gerir lista de

pagamento”.

A gestdo da lista ndo precisa ser feita em uma Unica sess3o. E possivel

salvar o trabalho desenvolvido até o momento acionando-se o botdo
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“Salvar”. O sistema guardara o resultado atual no modo de rascunho e que

pode ser retomado em outra ocasido acessando-se 0 mesmo menu.

Corregedoria | Magistrado | Analista Contadoria Presidéncia |

Morme: | ! Disponibilidade Orcamentaria
Paradigrna orgamentério
Gerir lista atual de :‘1

Gerenciamento de lista de pagamentos [(PEEFIEICE

N® SEI: 0000060-69.2016.5.16,9999

Més paradigma: 7/2016

Valores

Yalor Disponivel: R$ 2.000,00
Yalor atual da lista: R$ 1.050,00
Saldo: R$ 950,00

Fila de requerimentos de pagamentos

Transito e _
Processo ) Yalor limite ¥Yalor arbitrado
julgado

0002533-47.2011.8.16.0026 29/06/2016 R$ 150.0 R$ 150.0
0007995-65.2008.8.16.0001 13/06/2016 R4 300.0 R$ 800.0
0047149-51,2012.8.16.0001 O7/06/2016 R4 600.0 R§ 6546 .54

Requerimentos com pendencias

Transito . )
Processo ) Yalor limite Yalor arbitrado
julgado

Menhum requerimento com pendéncia.

|Salvar| |Encaminhar SEI

O departamento ira conferir a solicitagcdo como um todo. Ao clicar no

|Il

sinal “+” os dados do processo serdo demonstrados como no exemplo:
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Dados da Atuacgdo

) sto: . e }
credenen Perito Engenharia [#ssisteretaSrataita]

“Engenheiro de controle e autormagdo
Data de Nomeacdo: 05/04/2016
Data de conclusdo: 13/04/2016
Secdo Judicidria: 32 SECAD JUDICIARIA

Dados do Processo

Processo: Lo20VC0E 05,2008.8,16.0001
Transito em Julgado: 13/06/2016

Certiddo: -- Anexo --

Dados financeiros

Credor: | oSizing Do an fluda’
CPF: 1397C
NIT: 13943521

Yalor Limitado: R$ 300.0

¥alor Arbitrado: R$ 800.0

ool 1234-5 10010

Partes sucumbentes e beneficiarias de justica gratuita do processo 0007995-65.2008.8.16.0001

Condi¢ées do processo

Honorarios

Yalor limitado: 300.0
Yalor arbitrado: 500.0

Justificativa: justificativa

Atribuir pendéncia

Identificada alguma divergéncia, o departamento atribuird uma

pendéncia, situacdo que ensejara a retirada do referido auxiliar do pedido

deste més.
A pendéncia pode ser:

a) Para o auxiliar.

b) Para o Magistrado.

No primeiro caso, ha uma divergéncia ou falta de informacdo e o

auxiliar precisa presta-la.
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No segundo caso, ha valor muito alto estipulado pelo Magistrado, o
que pode ter sido um erro de digitacdo. E possivel reforcar em favor do valor,
sugerindo-se que o Magistrado inclua a informacao no campo “Justificativa”

do Passo 4.

[ Maximizar X Fechar

Atribuir pendéncias

Auxiliar: Fabiano Ricardo Madal

_ - . L R .
Credencial: Pienbn Engenheiro mecinico [&ssistéreta-Sratuita]

energia nuclear

Tipo pendéncia: | Corrigir Atuagdo ¥ o
Descricdo: | Atualizar Certidfes 1ui¢7‘ra Adicionar
Corrigir Atuagio

I B

Salvar pendéncia

Ao salvar a pendéncia, o sistema retirara a requisicao da lista de
pagamento vigente e incluira, se for o caso, outras requisicdes que possam
ser aproveitadas.

Se a pendéncia foi incluida por equivoco, é possivel remové-la, o que
forcara o sistema a atualizar a lista de requisicdes. Neste caso, clique no sinal
“+” do processo em que foi gerada a pendéncia e acione o botdao “Remover
pendéncia”.

Pedimos atencao especial para o seguinte fato: para encaminhar a
pendéncia ao auxiliar ou ao Magistrado, ndao esquec¢a de acionar um dos

botdes “Salvar” ou “Enviar SEI”. Se o funciondrio do Departamento
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EconOmico e Financeiro inadvertidamente fechar a tela sem salvar, a

pendéncia ndo sera gerada.

P7 — Gabinete da Presidéncia aprecia a lista.
Esse passo é realizado pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia.

O Departamento Econbmico e Financeiro acionara o botdo “Enviar

SEI” o que provocara o envio da lista pronta para o Gabinete da Presidéncia.

LEFIT ISTA atual ue
pagamentos

Gerenciamento de lista de pagamentos

M® SEL: 0000060-6%.2016.5.16.9999

MEs paradigma: 72016

Valores

Valor Disponivel: & 2.000,00

Valor atual da lista: Bf 1.050,00
Saldo: Rf 950,00 0

Salvar |Encaminhar SEL

O juiz auxiliar nomeado sera cientificado da lista pelo SEl e devera
atuar através do sistema CAJU. Sua acdo “Encaminhar SEI” ensejard o envio
da referida lista diretamente para o Excelentissimo Senhor Presidente do
Tribunal de Justica com as informacgdes do pedido e ird aprovar ou rejeitar o

pedido pelo préprio SEI.



Tribunal de Justiga do Estado do Parana
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
Cadastro de Auxiliares da Justica

pagina 19

Avaliagio de lista de pagamentos

N® SEIL: 0000060-69,2016.8,16,9999
Més paradigma: 7/2016

Valores

Yalor Disponivel: R Z00,000,00
¥alor atual da lista: R$ £.255,55

Saldo: R$ 193.744,45

Requerimentos de pagamentos com situacdo regular

Transito - A
Processo B ¥alor limite ¥Yalor arbitrado
julgado

0002533-47,2011,6.16.0026  29/06/2016 R$ 150.0 R$ 150.0
0004886-67.2013.8.16,0001  07/06/2016 R$ 5000.0 R$ 3213210
0006684-93,2009.6.16.0004  04/07/2016 R$ 250.0 R$ 1650.0
0001533-15,2012,6.16.0001  0S/06/2016 R$ 55,55 R$ 55.55
0002533-47.2011.8.16.0026  29/06/201¢6 R$ 2000 R$ 2000
0000414-57.2014.86.16.0033  22/06/2016 R$ 100.0 R# 100.01
0007995-65.2008.6.16.0001  13/06/2016 R$ 300.0 R4 &00.0
0002533-47.2011.8.16.0026  29/06/2016 R$ 200.0 R$ 200.0

Encarninhar SEI

P8 — Presidente aprova o pagamento.
Esse passo é realizado pelo Excelentissimo Senhor Presidente.

Na execucado do passo 7, o sistema CAJU enviara um documento pelo
sistema SEl para o Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente. Este,
através de seus assessores, tomara conhecimento do referido documento.

Estando de acordo, é preciso que o documento em questao seja assinado.

O sistema CAJU fica no aguardo desta assinatura. Espera-se que a
aprovacao do Presidente seja apontada pelo Gabinete da Presidéncia o mais
breve possivel e encaminhada ao Departamento Econdmico e Financeiro

que terd a atividade de confirmar a aprovacao no sistema CAJU.

P9 — Departamento Econémico e Financeiro informa o sistema CAJU da
aprovacao presidencial.
Esse passo é realizado pelo Departamento Econémico e Financeiro.

O documento assinado constante do sistema SEl serd enviado do

Gabinete da Presidéncia para o Departamento Econémico e Financeiro. Este
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devera verificar o nimero do documento e informa-lo no sistema CAJU no

menu “Folha”, item “Informa Aprovacao”.

Cadastro de Auxiliares da Justiga Tribunal de J

Departamento de Infor

Corregedoria | Magistrado | Analista Contadoria Presidéncia

Mome: Miguel Angelo de Barros Moutinho Meta  {mbrmn) P4 Pagamento da X Fechar

Informa Aprovacdo ¢

Informar Aprovacao da Lista

Relacdo: | |jsts de agosto de 2015 ¥

SEI DOC do Presidente Autorizando: [ggppasy ¢ 0

Buscar

Importante: é necessario que o referido documento esteja assinado.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO 00 DO PARANA

sel!

Controle de Processos

L} 0000060-69.2016.8.16,9939

@] Informagan 19 (0000929)

@] Requisicio (0000932}

Pesguisa @ Requisicdo (0000933)
Base de Conhecimento - Requisigdo (0000934
Textos Padrdo Requisicao P-GP 0000935
Modelos ALtorizac8o de Pagamento (0000238)
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Pontos de Contrale
Estatisticas 4
Grupos de E-mail
Grupos de Envio

Iniciar Processo
Retorno Programado

5]

£ Consuttar Andamentn

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA
R Prsf Rossldo Clores M Leitio, S - Baino CENTRO CIVICE - CEP 80530-210 - Curitiba - PR.-
s br

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Pagamento autorizade

Documento assinado eletronicamente por .27
LARE < o
18:27, conforme art. 19 111, "b", da Lei 11.419/2006.

. em 04/07/2016, as

A autenticidade do documents pode ser conferida no site https:Vsei-
i tst fjprnet/validar informando o codigo verificador D000937 e o cadigo CRC
= DOACI4FG

O000060-69 2016 8 16 9999 00009372
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Informar Aprovacao da Lista

Relacdo: |jsts -

SEI DOC do Presidente Autorizando: gggogs2

Buscar

** ITmportante: Verifique se os itens Aprovados pelo Presidente conferem com a lista, antes de Caoncluir o procedimento.
Se necessario exclua os itens que sobraram.

0004133-05.2010.8.16.0004 30/05/2016 23/05/2016 R$ 210,00 R$ 415,24
0018894-45.2010.8.16.0004 29/05/2016 30/05/2016 R$ 170,00 R$ 800,00
0016962-22.2010.8.16.0004 29/05/2016 30/05/2016 R$ 120,00 R$ 12.800,19
12 0004135-76.2010.8.16.0004 29/05/2016 30/05/2016 R$ 100,00 R§ 3.415,50
Ciislita 54 0000197-75.1987.8.16.0004  30/05/2016  29/05/2016 R$ 120,00 R$ 998,80
Lopes Gal 0007301-53.2009.8.16.0004 30/05/2016 29/05/2016 R$ 200,00 R$ 800,50
SEFRILL R L 0000338-30.1989.8.16.0004  30/05/2016  29/05/2016 R$ 150,00 R$ 7.812,30
Total Geral: R$ 1.070,00

e S ==

Acionado o botdao “Concluir”, a atividade de pagamento normatizada
por esta resolucdo estara terminada. A partir daqui o sistema Hércules sera

notificado para que proceda ao pagamento dos auxiliares.

Cumpre lembrar que ao valor ali constante — o valor determinado
pelo magistrado em sentenca judicial transitada em julgado — é o valor bruto
sobre o qual incidem as cotas previdenciarias e fiscais, em particular o INSS

e Imposto de Renda.

Por conta disso, e cientes de que ha um teto maximo de contribuicao
do INSS, ha possibilidade aos auxiliares indicarem para o Tribunal o quao

proximos deste teto estao.

Para tal, serdo notificados para, caso queiram, indiguem ao sistema
por meio de declaragdo do valor ja deduzido para o INSS tenha esse desconto

o valor que tiver.
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Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parani

Departamento de Informatica - Divisdo de Andlise

Auxiliar | Credenciais |

Mome: £ Inicio ? Ajuda X Fechar

Painel

Notificagdes

[M&0 existern notificaglies novas.

Pendéncias de cadastro

M&o existern pendéncias de cadastro.

Comunicacoes

= Perito Juntar Comprovante do INSS - Prezadaoia) Auxiliar, ¢

0 proces..

Abatimento de INSS:

Perito Juntar Comprovante do INSS - Prezado(a) Auxiliar,

O processo ndmero: 0000549-61,1992.6.16.0004, do qual vocé participou cormno perita acaba de ser cancluidaPor favar, inclua as certides negativas

* ¥alor do Abatimento: [zgp0,00

* T i -
Tipo do arquivo | __ soleciane - ¥

-- Selecione --

* Arquivo lenhum arquivo selecionado

ContraCheque
* Mome do arquivo | Recibo/Guia

Termo: | Declaro ter conferido no arquivo que estou anexando que:

Salvar |

Diante dessa declaracao, o Tribunal de Justica através do sistema

Hércules efetuara o recalculo do valor do desconto do INSS restante a ser

pago ainda.

P10 — Auxiliar informa quanto ja Ihe foi descontado de INSS.
Esse passo é realizado pelo proprio auxiliar.

Autorizado pelo presidente no passo 8 e informado pelo
Departamento Econdmico e Financeiro no passo 9, o sistema CAJU esta

pronto para informar ao sistema Hércules dos pagamentos a serem

realizados no fim do més.
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Antes disso ha ainda uma opcional interacdo final a ser realizada em
beneficio do auxiliar. Os auxiliares, ja avisados por e-mail, serdo chamados a
acessar o sistema CAJU para prestar a informacao do valor ja pago ao INSS

no més em questao, tenha esse desconto o valor que tiver.

Cumpre lembrar que o valor autorizado pelo Excelentissimo Senhor
Presidente — que por sua vez foi determinado pelo magistrado em sentenca
judicial transitada em julgado — é o valor bruto sobre o qual incidem os

descontos de INSS e Imposto de Renda.

Até a data de pagamento, prevista para ocorrer até o Ultimo dia util
do més, o auxiliar devera acessar o sistema do CAJU e observar logo najanela

inicial a notificacdo.

Cadastro de Auxiliares da Justica Tribunal de Justica do Parani

Departamento de Informatica - Divisio de Analise
Auxiliar | Credenciais |

Mome: £ Inicio ? Ajuda X Fechar

Painel

Notificagdes

M&o existern notificagles novas.,

Pendéncias de cadastro

M&o existern pendéncias de cadastro.

Comunicacoes
= Perito Juntar Comprovante do INSS - Prezadaoi{a) Auxiliar, ¢

0 proces..

O auxiliar devera anexar comprovacado suficiente (contracheque ou
declaracdo de depdsito ao fundo do INSS) em que conste o valor do desconto

efetuado. Em cima deste valor, o sistema Hércules efetuara o recalculo do
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valor liquido a ser depositado em sua conta bancaria diante da nova

informacdo do INSS.

Abatimento de INSS:

Perito Juntar Comprovante do INSS - Prezado(a) auxiliar,

O processo ndmero: 0000549-61,1992.6.16.0004, do qual vocé participou cormno perita acaba de ser cancluidaPor favar, inclua as certides negativas

* ¥alor do Abatimento: [zgp,00

-- Selecione --
ContraCheque
| Reciba/Guia

* Arquivo lenhum arquivo selecionado

* Mome do arquivo
Termo: | Declaro ter conferido no arquivo que estou anexando que:

Salvar

P11 - Nomeagao por sorteio.

E possivel nomear peritos e leiloeiros através da funcionalidade de

sorteio. Através do menu Magistrado (ou menu Analista), item “Nomear por

sorteio”. Como pode ver a tela abaixo:

Cadastro de Auxiliares da Justica

Corregedoria Magistrado Analista
Mome: Johnatan| Auxiliar Homeacdo
FPesquisar Minhaz nomeagies
Avaliar Momear
Descredenciar Nomear por sorteio ¢

Pesquisar Auxiliar com
Reszzalvals)

Representacoes Processos
Painel de Vinculos Carrigir partes
Pagamentos
Requerer

Listar viaveis
Listar invidaveis
Listar pendentes
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As opcBes para nomear por sorteio estdo demostradas abaixo:

Nomeagao por sorteio

* Processo a nomear: 0000759-56.2009.8.16.0024 Formato:NNNNNNNDDAAAAB160000
* segredo de Justica: Sim v

* Dats 8/01/2017 2]
92 SECAO JUDICIARIA

* Tipo de credencial: perito

nistrador
Propriedade Intelectual ¢ especialidades

Se escolhida a op¢ao “Tipo de Credencial: Perito”, sera demonstrada

uma opc¢ao para escolher a especialidade do perito.

Se tiver participantes suficientes para participar do sorteio, dada as
opcOes de secdo judiciaria, assisténcia judiciaria gratuita e (se perito) qual a

especialidade. Escolhida as opgdes clique no botao “Realizar Sorteio”.

Nomeacdo por sorteio

Processo a nomear: 00007595620098160024

Segredo de Ssim
Data da N 18/01/2017
Sec 297 SECAQ JUDICIARIA

Assisténcia Gratuita: Sim

Dados da credencial sorteada

Perito: Administrador [Assisténcia Gratuita]
‘Administrador
Dados do Auxiliar

Nome: RAFAEL LOPES SALOMAO CURY
CPF: 00488691982

cnP:
RG: 75386575

Telefone: 4335243140

Celular: 43 95580596

Document tos: (I Listar arquives Estado:

Serd exibido o resultado do sorteio, com os dados da credencial

sorteada, inclusive com um link para os documentos do auxiliar.
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Se o auxiliar sorteado esta de alguma forma impedido de trabalhar no
processo, desta forma devera clicar no botao “Novo Sorteio” e informar o

motivo de rejeicdao do sorteio, ou seja, do impedimento para aquele auxiliar.

Regitrar motivo da rejeicdo do sorteio

parte parente

otivo:

Informado o motivo do impedimento, automaticamente sera feito um
novo sorteio e abaixo tera a lista de credenciais que foram anteriormente

sorteadas, mas nao foram aceitas:

Nomeacao por sorteio

Processo a nomear: 00007595620098160024
Segredo de Justica: Sim
Data da Nomeacdo: 18/01/2017
Secao Judici
Assisténcia Gratuita: Sim

: 252 SECAO JUDICIARTA

Dados da credencial sorteada

Perito: Administrador [Assisténcia Gratuita]
‘Administrador
Dados do Auxiliar

Nome: RAFAEL LOPES SALOMAO CURY
CPF: 00488691982

CNPI:

RG: 75386575 Endereco: av. minas gerais, 628 centro
Telefone: 4335243140 Cep: 86300-000
Celular: 43 96580596 Cidade: cornelio procopio
Documentos: 1 Listar arquivos Estado: Parand

Credenciais sorteadas e vedadas

RAFAEL LOPES SALOMAQ CURY parte parente

[ Novosoreo |

Finalmente, ndo tendo mais impedidos para o sorteio, clica-se no
botdo “Concluir Nomeacao”. O qual concluird a operacao e fard o

procedimento para nomeagao do auxiliar. Como pode ver na figura abaixo:
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Minhas Nomeagdes

Wa1h

a: T4 Atividade realizada () Pagamento requerido /), Problema encontrado [ Pagamento rejeitado Financeiro gerou a lista

0000005-78.2011.8.16.0078 André José Alves 592 Magistrado:  © Johnatan Daniel Fromholz Lima 27/07/2016 S @ Concluide: -& AvaliagBe:

Em Andamento

e ecal 1 292 Magistrado:  © Johnatan Daniel Fromholz Lima 01/07/2016
aplicativos em computacso

g
ador [Assisténcia Gratuita] ¢ o

nda: T Atividade realizada @ Pagamento requerido £ Problema encontrado [ Pagamento rejeitado Finaneeiro gerou a lista i Gabinete verificou 4 Presidente aprovou

0000001-70,2013.8.16.0078 Johnatan

¢ Avaliar | . Destituir

Magistrado:  © Johnatan Daniel Fromholz Lima  18/01/2017

0000759-56.2009.8.16.0024  MAURY LEONCINE

PROBLEMAS e/ou DUVIDAS.

Se o Auxiliar perceber uma nomeacao nao realizada, devera procurar

diretamente a Vara responsavel pelo Processo.

Se o Auxiliar nao estiver com o Cadastro validado pela Corregedoria, a
Vara ndo conseguira nomea-lo no processo. O auxiliar deve verificar se a
Corregedoria ja ndo apontou alguma inconsisténcia no menu inicial do

sistema (apods a tela de login), corrigindo as pendéncias ali apontadas.

Para saber como atuar no sistema CAJU, o Auxiliar precisa valer-se

deste manual em primeiro lugar.

Demais problemas, dulvidas e sugestdes devem ser reportados para

atendimento@tjpr.jus.br e serdo recepcionados para triagem pela Divisao

de Atendimento ao Usuario. A referida Divisdo efetuard o encaminhamento

dos pedidos:

e Problemas com pagamento serdo para o Departamento Econémico e
Financeiro, Divisao da Folha.

o Dados bancarios incorretos implica que o pagamento sera

rejeitado. Neste caso, a Divisdo da Folha precisara receber os

dados corretos e efetuard o pagamento a partir dai.


mailto:atendimento@tjpr.jus.br
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Ressaltamos que o CPF ja esta vinculado a autorizacdo do
Presidente (vide Passo 8) e nao podera ser corrigido em
hipotese alguma.
Problemas com o cadastro do CAJU em geral: falhas, telas erradas,
impossibilidade de incluir certiddes, serao reencaminhadas para a
Divisdo de Anadlise de Sistemas Judiciais — Equipe do Cadastro de
Auxiliares da Justica.

o Pedimos que o problema seja relatado da forma mais detalhada
possivel, valendo-se inclusive de copia das telas quando
possivel.

Sugestdes de melhoria serdo reencaminhadas para a Divisdo de
Analise de Sistemas Judiciais — Equipe do Cadastro de Auxiliares da
Justica.

o Pedimos que a sugestdo seja relatada da forma mais detalhada

possivel.



