
Sessão de Julgamento 

 

1. INICIANDO UMA SESSÃO DE JULGAMENTO: Perfil Secretário de Sessão: Menu Painel > Painel 

Secretario da Sessão 

 

 
 

2. Clicar na Data da Sessão onde se deseja iniciar: 

 

 

3. Tela “Presentes na Sessão de Julgamento”, aba “Relação de Presentes”: Nesta tela o Secretário de 

Sessão informará os presentes na sessão, o Presidente, Magistrados e Substituições.  

 



4. O Secretário de Sessão deverá também informar o Procurador que estará presente na sessão. O campo 

é de preenchimento automático. Depois de informar o Procurador, o Secretário de Sessão deverá clicar 

no botão “Gravar” e depois no botão “Continuar”; 

 

 

 

5. Painel do Secretário de Sessão, aba Sessão de Julgamento: O usuário deverá iniciar a sessão clicando 

na opção abaixo:. 

 

 

 

6. O sistema abrirá a sessão, e colocará uma “engrenagem” ao lado de cada processo da pauta, onde é 

possível abrir o menu de opções da Sessão de Julgamento. Existem outras ações que podem ser 

efetuadas no processo, clicando nas opções mostradas abaixo. Clicar na opção “Colocar em 

Julgamento”: 

 

 



7. Clicar no ícone para colocar o processo em julgamento. 

 

 

8. O sistema abrirá a tela abaixo para registro do julgamento do processo: 

 

 

9. O Secretário de Sessão deverá informar os votos dos componentes da câmara, na coluna “Situação”: 

Para tanto, clicar no ícone destacado na figura da direita. O sistema abrirá a janela “Alterar Voto”, onde 

o Secretário de Sessão deverá registrar o voto do Magistrado: 

 

 

 



10. O Secretário de Sessão deverá informar o Gabinete Vencedor do Julgamento, no quadro “Gabinete 

Vencedor”, e deverá preencher o campo “Proclamação de Julgamento”. IMPORTANTE: Depois de 

preencher a Proclamação de Julgamento, clicar no botão “Gravar”! 

 

 
 

11. Após lançar os votos, a Proclamação do Julgamento e apontar o Gabinete Vencedor, o Secretário de 

Sessão deverá clicar na opção “Julgado”, para dar o processo como julgado. Existem outras ações que 

podem ser efetuadas no processo, clicando nas opções abaixo.  

 

 



 

12. ENCERRAMENTO DA SESSÃO DE JULGAMENTO: 

Após julgar todos os processos da sessão, o Secretário de Sessão deverá iniciar o procedimento de 

Encerramento da Sessão. Para isto, clicar na opção “Encerrar”, conforme a figura abaixo. Depois clicar 

na opção “Registrar Movimentação” 

  
 

 

13. Clicar na opção “Emitir Certidão”, o sistema abrirá a tela “Emitir certidão de julgamento”: 

 

 

 
  
  

14. Nesta página o Secretário de Sessão deverá preencher e assinar a Certidão de Julgamento. Para isso, 

clicar na primeira coluna da tabela, em frente ao processo, e clicar no botão “Gravar”. Neste momento 

o sistema habilitará na coluna “Certidão”, os ícones para Editar e Visualizar a Certidão de Julgamento 

para cada processo; 



 

15. Depois de salva a certidão de Julgamento, o Secretário de Sessão deverá Assiná-lo, para isso, clicar 

na coluna “Assinar certidão”, neste momento o sistema habilitará o botão “Assinar Digitalmente” 

 

16. Clicar na opção “Ata de Sessão de Julgamento”, o sistema abrirá a tela “Emitir ata de julgamento de 

sessão”. Nesta tela o Secretário de Sessão deverá preencher e assinar a “Ata de Julgamento de 

Sessão”, conforme a tela a seguir: 

 

 



17. Neste momento, o sistema criou a tarefa “Assinar Inteiro Teor”, na caixa de tarefas do gabinete do 

Relator. O Secretário de Sessão deverá aguardar a assinatura de todos os Acórdãos dos processos 

julgados para poder finalizar a sessão. Para pesquisar quais acórdãos estão pendentes de assinatura, 

clicar na opção “Pendencias”, o sistema apresentará uma lista de pendencias, como ilustrado abaixo: 

 

 
 

 

18. Depois de todos os acórdãos terem sido assinados, o sistema habilita a opção de “Finalizar” a sessão. 

Depois que o Secretário de Sessão clicar nesta opção, a sessão aparecerá com o status “Sessão 

Finalizada”, na tela de sessões de julgamento (calendário); 

 

 

 



ANOTAÇÕES 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 


